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《 I N D E X 》 



管理者専用ページへログインする 

操作マニュアルについての注意 

クッキーとは？ 

管理者専用ページからログアウトする 

管理者IDとパスワードを入力してログインします。 
※ログインできない場合、ブラウザソフトのクッ
　キーをONになっているか確認してください。
　管理者専用ページを操作する為に必要な設
　定となります。 

ログアウトボタンで、管理者専用ページからロ
グアウトします。 
ログアウトを行うと、ログイン時に入力した管理
者IDとパスワードを破棄します。 

ホームページからパソコンに必要なデータ（IDやパスワードなど）を送信して、一時的に保存して
おく場所のことをいいます。ブラウザソフト上で簡単に設定ができます。 

本操作マニュアルは、不動産@WEBサービスで作成したホームページ専用のマニュアルです。
下記の事項について注意してご参照ください。 

●物件の名称や会社名などは仮称です。 

●物件種別（アパートやマンションなど）の名称は、お客様ごとに異なります。 

●お客様の仕様によって、マニュアルに掲載されている機能が存在しない場合がございます。 
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トップ画面の説明 
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1 登録済、公開中、おすすめ物件それぞ
れの物件数 

2
賃貸物件及び売買物件の修正・削除を
行う時に物件を表示させます 

3
賃貸物件及び売買物件を検索する画
面へ移動します 

4
賃貸物件及び売買物件を追加する画
面へ移動します 

5 おすすめ物件数 6
おすすめ物件の修正・削除を行う物件を一覧
表示します。 

7 インフォメーション数 8 インフォメーションを追加する画面へ移動し
ます 

9 インフォメーションの修正・削除を行うインフォ
メーションを一覧表示します。 10 日記の登録数 

リンク集の登録数 

11 日記を追加する画面へ移動します 12 日記の修正・削除を行う日記を一覧表示します。 

13 日記の公開・非公開を設定します 

リンク集の公開・非公開を設定します 

14

管理者専用ページへログインするためのパス
ワードを変更します 

15

物件情報を表示する枠の色などを変更します 

管理者サポートページを表示します 
※FAQやメールアドレスの設定方法などが掲載されています 

リンク集を更新する画面へ移動します。 16

17 18

19 20公開用のホームページを表示します 



物件を追加（登録）する 

物件を修正・削除する 
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非公開にチェックを入れると、登録し
ても、ホームページに掲載されません 
※賃貸物件などで入居時に公開、未入居　

時には非公開にすると大変便利です。 

削除したい物件の削除ボタンをクリッ
クして削除画面へ移動します。物件の
詳細を確認して削除してよければ［上
記の物件情報を削除する］ボタンをクリッ
クしてください。 

修正したい物件の修正ボタンをクリッ
クして修正画面へ移動します。物件の
追加と同様に、修正したい内容を入力
して［上記の物件情報を登録する］ボ
タンをクリックしてください。 

物件内容の項目ごとに掲載内容を記
入します。画像（写真や図など）の掲
載は50キロバイト未満のデータを使
用してください。 
 
内容を入力後、画面最下部の［上記の
物件情報を登録する］ボタンをクリッ
クしてください。 

修正 修正 

削除 削除 

おすすめ物件にチェックを入れると、
おすすめ物件としてトップページに掲
載されます 
トップページに表示する内容を入力し
てください 
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日記を作成する 

日記を修正・削除する 

文字の太さ、大きさなどを変更する 

次ページのインフォメーションの修正・削除と同様の手順となります。 
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目的に合う、各種ボタン（文字を太く、文字を大きく、文字を小さく、下線を引く、リンクを張る）をクリックして
下記を参考に変更します。 

大きくしたい文字列 

クリックするとジャンプする文字列 

リンク先のアドレス　例：http://■■■.jp

日記のタイトル、内容を入力後、画面
最下部の［上記の内容を登録する］ボ
タンをクリックしてください。 
 
画像（写真や図など）の掲載は50キ
ロバイト未満のデータを使用してくだ
さい。 
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優良物件 

【優良物件という文字の場合】 

優良物件 

優良物件 

優良物件 

文字を太く 

文字を大きく 

文字を小さく 

下線を引く 

<strong>●●●●●</strong>

<a href=' ■■■■■■■■ '>●●●●●</a>

文字を大きくする場合 

リンクを貼る場合 



インフォメーションを追加（登録）する 

インフォメーションを修正・削除する 
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削除したいインフォメーションの削除
ボタンをクリックして削除画面へ移動
します。インフォメーションの詳細を確
認して削除してよければ［上記のインフォ
メーションを削除する］ボタンをクリッ
クしてください。 

修正したいインフォメーションの修正
ボタンをクリックして修正画面へ移動
します。インフォメーションの追加と同
様に、修正したい内容を入力して［上
記のインフォメーションを登録する］ボ
タンをクリックしてください。 

修正 修正 

削除 削除 

『日付を入れる』にチェックを入れると、
インフォメーションの内容に日付（2006-
08-10）が自動的に入ります。 

内容を入力後、画面最下部の［上記の
情報を登録する］ボタンをクリックして
ください。 

5
日記を公開に設定する 

公開にチェックを入れ、画面最下部の［設
定を実行する］ボタンをクリックしてく
ださい。 
公開用ホームページに日記のボタン
が追加されます。非公開にする場合は、
非公開にチェックしてください。 
※日記を更新しない場合は、非公開に
　設定しておくことをおすすめします。 
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6
リンク集を更新する 

リンク集は最大30サイトのリンクを貼
ることが出来ます。 
サイト名1～サイト名30まで任意に入
力し登録します。「サイト名」の項目に
入力しなければ、「URL」「コメント」
の項目に入力をしても表示されません。 

リンクを貼るホームページのサイト名
を入力します。 

リンク先のホームページアドレスを入
力します。 
例→http://●●●●●.jp 
※正確に入力してください。 
また、ホームページによっては運営
者の許可を得てからリンクしなけれ
ばならないものもありますので、リ
ンクしたいホームページを良く確認
しリンクを登録してください。 

リンク先のホームページのコメントを
入力します。 

リンク集を公開に設定する 

公開にチェックを入れ、画面最下部の［設
定を実行する］ボタンをクリックしてく
ださい。 
公開用ホームページにリンク集のボタ
ンが追加されます。非公開にする場合
は、非公開にチェックしてください。 
※リンク集を使用しない場合は、非公開
　に設定しておくことをおすすめします。 



管理者パスワードを変更する 
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管理者専用ページへログインする際に
必要な、管理者パスワードを変更します。
入力欄に変更するパスワードを入力し、
再入力欄にも同じパスワードを入力し
てください。 
パスワードを確認して変更してよけれ
ば［変更実行］ボタンをクリックしてく
ださい。 
変更完了メッセージが表示されればパ
スワードの変更は完了です。 
パスワードは重要なのでしっかりと覚
えていてください。 
※パスワードが万が一わからなくなっ
　た場合は、弊社までご連絡ください。 

7
物件カラーを変更する 

変更したいカラーパターンにチェック
を入れ、［変更を実行する］ボタンをク
リックしてください。 
公開用ホームページの物件情報を表
示する時の色が、賃貸・売買・土地それ
ぞれ変更します。 


